
附件 1

科研管理系统使用说明

一、 科研管理系统登陆

1、请使用 360 浏览器或系统自带 IE 浏览器的兼容模式访问。

2、找开学院校园网首页 www.fjsdxy.com。登陆“信息门户”，帐号为工号。校外访问科研管理

系统需要安装 VPN。

3、在信息门户网页中找到“科研系统”入口。

http://www.fjsdxy.com


二、成果录入（以论文录入为例子，其它的成果如专著（著作）、专利、科研成果获奖等录入

与论文相类似）

1、入口：成果管理-->论文管理-->论文录入 ，点击“社科类增加”或“科技类增加”。

2、本校署名：第一署名单位指发表论文第一署名为“福建水利电力职业技术学院”。

3、刊物级别：按绩效文件规定的级别划分。普通 cn 的论文选“一般论文”，校刊发表的

选“其它论文”。

4、刊物分类：按对应的类别选择。

5、研究类别：不论社科还是科技，一般多为“应用研究”。

6、一级学科、二级学科：选最接近的学科填入。

7、附件（请上传封面、全部目录、论文、封底扫描件）：请扫描成 PFD 上传。

8、作者列表：若论文不是独著的，需由第一作者将合著所有成员全部录入（含校外人员，

校外人员可直接手动输入）。

9、关联项目：指论文有基金项目，可在系统中直接选择。

10、其它说明：

（1）科研成果指的范围详见绩效考核文件第 21 页表十三的说明。

（2）论文、著作、专利等单项获奖请到“成果管理-->科研单项获奖”中录入。教科研成

果奖（综合奖）请到“成果管理-->科研成果获奖管理”中录入。

三、课题项目查看，录入

1、纵向项目-->我的项目：用于查看个人所有的项目

2、纵向项目-->项目申报：当学院组织项目申报时，通过该入口进行申报，评审等。

3、纵向项目-->项目登记：将立项的项目录入系统，指已经审批的项目或上级下达的项目，

通过该入口进行登记录入。选“社科类增加”或“科技类增加”



完善相关字段信息。有的字段为教育部统计需要的信息，请认真填写。

立项材料（任务书、合同书）：请上传项目下达文件（批准书）和立项申请书。

4、纵向项目-->项目在研：个人的在研项目可在这里查看到。

5、纵向项目-->项目结题：点“提交结题申请 ”，上传结项申请单（结题报告书）和项

目结项材料（结题文件），等待审核。

四、绩效考核分值查看、核对

1、入口：首页-->科研详情 即可看到个人的各类成果及分值。可请自行选择时间段查询。

2、有错误的地方请联系科研处核对。

五、部门负责人可以查看本部门科研成果、科研考核分值并导出，方法如下：

1、登陆科研管理系统后，点右上角“切换角色”



2、再点“管理人员”登陆

1、查看部门人员成果汇总。点“科研队伍-->科研队伍-->人员管理”，具体点里面的“数

字”或“科研详情”还可看到成果的明细。



2、查看部门人员考核分数。点“科研队伍-->科研队伍-->人员考核”

3、在“成果管理-->论文管理-->论文录入”可以看到本部门人员所有论文。

4、其它成果查询方法相类似。


