出差实际发生住宿无住宿费发票情况说明审批表


填表说明：

1、本说明审批表仅用于实际发生住宿而无住宿费发票的，住在自己家里的，或到边远地区出差（边远地区要提供住宿人家的相关证明材料），无法取得住宿费发票的，由出差人员作为情况说明。

2、本说明审批表最终须审批到分管领导。
出差人姓名：                                                 


出差事由：                                                  


出差起讫时间：                                               


车船类别：                                                  


往返行走路线：                                               


是否免费提供交通工具：                                      


无住宿费发票所在地及时间：                                       


当事人情况说明：                                                                                          


                                                                        


                                                                                           


                                                            


                                                            


                                                            


                                                            


部门负责人意见：                                           


分管领导意见：                                             








院主要领导意见：                                               


             年   月    日
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