
福清市水利水电勘测设计室招聘简章

福清市水利水电勘测设计室隶属于福清市水利局，为全民所有制

的国有企业，于 1998 年 11 月 27 日在福清市水利局挂牌成立，主要

从事水利水电工程规划、咨询、勘测和设计等业务。二十多年来，在

福建省水利厅、福州市水利局、福清市人民政府和福清市水利局的关

心支持下，经过自身的不断努力和开拓进取，设计室目前拥有各类专

业技术人员百余人，已发展成为一个专业门类齐全、人才配备合理、

技术装备先进、设计流程规范、成果质量优良的水利水电勘测设计单

位。

多年来，设计室在省内承接的业务主要有蓄水安全鉴定、大坝安

全评价、水库（水源）工程、防洪排涝工程、中小河流综合治理工程、

安全生态水系工程、水库除险加固工程、农村饮水安全工程和小型农

田水利工程等的勘测设计任务。设计室以技术创新带动品牌升级，在

行业内创造了一个个第一，为福清市水利水电建设做出了不可磨灭的

奠基性贡献，业务发展实现从传统水利向生态水利，从单一水电向水

环境能源，从单纯勘测设计向工程全过程技术与管理服务等“三大转

变”。

“长风破浪会有时，直挂云帆济沧海”。新的航程已经开启，设

计室将秉持“创新、协调、绿色、开放、共享”的发展理念，发扬“不

畏艰难、拼搏进取、诚实守信、追求卓越”的企业精神，围绕农村生

态水系包围绿色生态城市、生态龙江、水美环境保护等企业战略，把

设计室建设成为规划咨询中心、勘测设计中心、工程造价中心和数字



智慧水利中心，业务领域实现国内一流的发展目标，成为福清市水利

局技术支撑的重要力量，为创造更加美好的福清市水利环境而努力！

招聘职位如下：

一：办公室文员（2 人）

任职要求：

1、环境保护、汉语言文学、计算机专业等相关专业专科及以上

学历，熟悉 office 等办公软件应用；

2、具有较好的逻辑思维能力、理解能力及较强的沟通能力；

3、良好的职业道德，忠诚守信、工作严谨、敬业、责任心强、

具有团队合作精神；

4、本职位同时接受有上进心的在校实习生及优秀毕业生；党员、

在校期间担任班干部及学生工会干部的应届毕业生优先，一经录用，

待遇从优。

岗位职责：

1、负责对每日收到的管理文件、技术文件（变更、洽商等）进

行分类、登录、归档。负责项目文件资料的登记、受控、分办、催办、

签收、用印、传递、立卷、归档和销毁等工作；

2、负责做好各类资料积累、整理、处理、保管和归档立卷等工

作，注意保密的原则。来往文件资料收发应及时登记台帐，视文件资

料的内容和性质准确及时递交项目经理批阅，并及时送有关部门办

理；

3、负责与项目有关的各类合同的档案管理：负责对签订完成的



合同进行收编归档，并开列编制目录。作好借阅登记，不得擅自抽取、

复制、涂改，不得遗失，不得在案卷上随意划线、抽拆；

4、负责设计项目的后勤保障工作，负责部门成员考勤管理和日

常行政管理等经费报销工作。负责对已完成的工程设计档案整理、归

档、保管、便于有关部门查阅调用。负责公司文字及有关表格等打印。

保管印章，对设计盖章登记，并留存备案。做好职工食堂每天生活安

排和职工生活用品购置、发放、保管工作。负责完成领导交待其它设

备、用品采购、发放、保管工作；

5、企业文化、党建工作，制作设计投标报价书等工作。

薪酬待遇：

1、月薪 3000-8000，具体可面谈；

2、大小周工作制，每天 7.5 小时。试用期三个月、转正后缴纳

五险，满一年后缴纳公积金，同时提供餐补，住宿等补贴，享有法定

节假日。

二：工程设计概算员（（造价员）1 名）

任职要求：

1、土木工程、工程管理、工程造价等相关专业专科毕业；条件

优秀者适当放宽条件；

2、熟练应用预算通、晨曦等清单计价软件；

3、熟悉清单计价规则、定额及市场价；

4、熟悉掌握国家有关工程造价政策、定额标准等相关文件及规

范；



5、至少独立完成一个项目（市政、水利）施工图预算；

6、熟练使用 excel 等办公软件；工作条理清晰、细致认真。

岗位职责：

1、工程设计概算章节概算文件编制；

2、工程量清单编制；

3、工程造价全过程跟踪；

4、其它工程造价管控相关工作；

5、工程投资国民经济评价编制。

薪酬待遇：

1、月薪 4000-10000，具体可面谈；

2、大小周工作制，每天 7.5 小时。试用期三个月、转正后缴纳

五险，满一年后缴纳公积金，同时提供餐补，住宿等补贴，享有法定

节假日。

三：水利设计人员（5 人）（实习、应聘毕业生）

任职要求：

1、具备全日制专科及以上学历，水利水电工程、农业水利工程、

水文水资源等相关专业；

2、掌握工程力学、流体力学、岩土力学、工程地质、工程测量、

工程水文学、河流动力学、管理学等基本理论、基本知识；

3、掌握工程结构设计基本理论、知识和技能；

4、具有较强的计算机应用能力；

https://baike.baidu.com/item/%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E5%8A%9B%E5%AD%A6
https://baike.baidu.com/item/%E5%B2%A9%E5%9C%9F%E5%8A%9B%E5%AD%A6
https://baike.baidu.com/item/%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E5%9C%B0%E8%B4%A8
https://baike.baidu.com/item/%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E6%B5%8B%E9%87%8F
https://baike.baidu.com/item/%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E6%B0%B4%E6%96%87%E5%AD%A6
https://baike.baidu.com/item/%E6%B2%B3%E6%B5%81%E5%8A%A8%E5%8A%9B%E5%AD%A6
https://baike.baidu.com/item/%E5%B7%A5%E7%A8%8B%E7%BB%93%E6%9E%84%E8%AE%BE%E8%AE%A1
https://baike.baidu.com/item/%E8%AE%A1%E7%AE%97%E6%9C%BA%E5%BA%94%E7%94%A8


5、具有水利水电工程所必需的测绘制图、运算和基本工艺操作

技能；

6、熟练使用计算机绘图 CAD、其他专业设计软件及办公软件；

7、为人务实，做事严谨，责任心强，有团队意识，具有良好的

表达能力、沟通能力及人际交往能力；

8、面试时需要提交以上要求课程的成绩单。

岗位职责：

1、负责水利行业项目的设计工作；

2、完成项目负责人交办的设计任务。

薪酬待遇：

1、年薪 5-15 万；缴纳五险一金，各项补贴等；

2、大小周工作制，每天 7.5 小时。试用期三个月、转正后缴纳

五险，满一年后缴纳公积金，同时提供餐补，住宿等补贴，享有法定

节假日。

四：水文水资源规划（2 人）

任职要求：

1、具备全日制专科及以上学历，水文水资源等相关专业；

2、掌握水文预报方案、水文分析与计算、水文信息采集与处理、

水资源评价、规划与管理及水环境监测预报的设计方法；

3、具有从事工程规划、勘测、设计和管理的基本能力；

4、熟悉国家的方针、政策和法规；

https://baike.baidu.com/item/%E6%B0%B4%E8%B5%84%E6%BA%90%E8%AF%84%E4%BB%B7/1303888
https://baike.baidu.com/item/%E6%B0%B4%E7%8E%AF%E5%A2%83/8476233


5、了解水文学、水资源学及水环境的发展动态。

岗位职责：

1、主要从事水文计算、水资源论证编写、防洪评价报告；

2、水利工程的规划、设计及咨询工作；

3、环境影响评价、项目可行性研究报告的编制等；

4、与业务委托方日常沟通联络；

5、赴现场实地踏勘并收集相关资料；

6、参与相关技术方案及报告评审并做相应修改完善。

薪酬待遇：

1、年薪 8-40 万；缴纳五险一金，各项补贴等；

2、大小周工作制，每天 7.5 小时。试用期三个月、转正后缴纳

五险，满一年后缴纳公积金，同时提供餐补，住宿等补贴，享有法定

节假日。

五：环境保护与生态景观专业（1 人）

任职要求：

1、专科学历，环境工程、水文与水资源工程、生态学、风景园

林等相关专业；

2、2 年以上相关工作经历或具备 1年以上水生态修复技术工作

经历，有良好的团队合作精神，熟悉水处理工程项目设计工作流程及

相关政策法规；



1、能熟练使用 word、excel、ppt 软件以及 CAD、PS、Lumion、

SU 等专业制图软件。有环境工程、市政污水处理相关设计或研发经

验者，有海绵生态城市、农村生态水系，水景观河道治理等相关项目

经验者优先；

4、工作积极上进，不怕吃苦，做事有计划有原则，具有良好的

团队合作精神，具有良好的纪律性。

岗位职责：

1、配合水利结构专业完成生态河道治理、生态水系等工程设计

方案的拟定；

2、独立完成环境保护，水土保持章节的编制工作；

3、负责环保项目的规划、设计、技术方案编制；

4、上级交办的其他工作。

薪酬待遇：

1、年薪 8-15 万，缴纳五险一金，各项补贴等；

2、大小周工作制，每天 7.5 小时。试用期三个月、转正后缴纳

五险，满一年后缴纳公积金，同时提供餐补，住宿等补贴，享有法定

节假日。

工作地址：

福建省福清市福塘路水务中心大楼二层

联系方式：

联系人：皮小姐



联系电话：13950263919

福清市水利水电勘测设计室

2019 年 10 月 28 日


