附件1：

因私事出国（境）审批表

	姓名
	　
	部门
	　
	职务
	　

	出国（境）事由
	
	所去国家（地区）
	

	出国（境）

时 间
	年   月   日至        年   月   日
	是否履行请假手续
	

	证件申请
	办理证件
	□首次申领    □补发       □失效重新申领

	
	领用证件
	□换发        □变更加注   □办理签注

	本人承诺
	以上所填报的信息完全属实。本人将在出国（境）期间，严格遵守各项外事纪律，严格按照审批的国（境）外停留时间出入境，并在出国（境）返回10天内将因私事出国（境）证件交组织人事部门集中保管。出国（境）的一切费用由本人自行承担。

承诺人（签字）：

年    月    日

	所在部门

意  见
	

      负责人：                          （盖章）
                                     年    月    日

	职能部门

联合政审意见
	组织部/人事处：

年  月  日
	纪委办公室（纪检监察处）：

年  月  日

	分管领导意见
	                               年    月    日                          

	党委会

审批意见
	年    月    日

	备注
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