福建水利电力职业技术学院
福州办事处管理及保洁服务比价采购文件

采购编号：DZB202201
项目名称：福州办事处管理及保洁服务采购
采购方式：比价采购
采购单位：福建水利电力职业技术学院党政办公室
二〇二二年七月

第一部分  比价采购公告
现就福建水利电力职业技术学院党政办公室所需的福州办事处（福州市鼓楼区观风亭新苑一区4-401室）管理及保洁服务项目进行比价采购，特邀请国内合格的供应商前来提交密封的比价文件。
一、采购编号：DZB202201
二、采购项目：
2022-2023年福州办事处管理及保洁服务采购
三、项目名称及数量：详见比价采购项目一览表。
四、交货地点：福建水利电力职业技术学院指定地点。
五、合格的供应商：符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条及本比价文件规定条件的供应商。
六、密封报价截止时间：2022年8月2日上午9：00（北京时间）。逾期收到或不符合规定的比价文件不予接受。
七、比价时间：2022年8月2日上午9：00（北京时间）
八、比价地点：禹兴园1-401办公室
学院地址：永安市巴溪大道2199号
邮    编：366000    
电   话：（0598）8823836
联 系 人：潘伟伟    
邮箱：fjsdxybgsxx@163.com

 比价采购项目一览表
	同包号
	项目名称
	数量
	主要技术规格
	最高限价
	交货地点
	交货期限

	1
	福州办事处管理及保洁服务采购 
	12个月
	详见第三部分采购项目内容及要求
	2800元/月
	按采购单位指定地点
	按采购单位指定时间



注：
1.报价人应按合同包报价，对同一合同包内所有品目号内容报价时必须完整。
2.本项目设有最高限价，报价人的报价超过最高限价的为无效报价，其报价按无效报价处理。

第二部份  比价须知
一、比价须知：
1.比价时间：2022年8月2日上午9：00（北京时间）
2.比价地点：校本部禹兴园1-401办公室
3.报价方式：一次性包干价包括税费以及运输费等一切相关费用。
4.比价办法：采用经评审的最低价法。即对所有资格审查合格的供应商的报价，在全部满足比价文件实质性要求前提下，依据统一的价格要素评定最低报价，以提出最低报价的报价人作为供应商的评审方法。
5.比价文件递交：报价人需提交报价文件正本一份。用信封密封，并标明项目编号、项目名称、报价人名称。
6.无效报价：有下列情况之一的，为无效报价。
(1)合格的供应商不足三家或最低报价超过最高限价的；
(2)售后服务要求不满足采购单位要求，采购单位不能接受的。

二、供应商资质要求：
1．报价人必须符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定。
2．报价人必须应具有本次比价货物或服务的营业范围，并提供加盖报价人公章的合格有效的营业执照副本复印件和经年检的税务登记证副本复印件。（若三证合一，仅需提供有“统一社会信用代码”的法人营业执照副本复印件）
3．本项目不接受联合体报价。
三、本比价文件的解释权属于党政办公室。
第三部份  采购内容及要求
一、项目概况（采购标的）
为进一步加强福建水院福州办事处管理和卫生状况，对外展示良好形象，保持干净整洁的办公环境，对福建水院福州办事处管理和保洁服务项目进行采购。
二、技术和服务要求
(一)服务范围：福州办事处（福州市鼓楼区观风亭新苑一区4-401室）管理及保洁服务，包含
1.负责办事处内各个区位的卫生清洁工作，包含地板、过道门窗及地脚线等卫生死角，清倒垃圾；
2.负责更换清洗办事处床单、被子等床上用品，并送至干洗店消毒清洗；
3.室内设备维护，协助学院做好设备维修；
4.负责代缴水费、电费、网络通信费、物业费等费用；
5.卫生用具及日用品代购；
6.办事处防火防盗防灾等安全工作。
（二）程序要点
1.每日为办事处进行全面清洁工作，更换房间床单及床上用品，确保福州办事处拥有一个干净、舒适的住宿环境。
2.做好临时性的保洁工作，并保证随传随到。
3.经常性检查办事处内部有关设备，并及时维护维修，做好防火防盗防灾工作。
4.及时帮助学院办理办事处物业费、水电费、网络电话费等缴费工作。
5.工作人员应做到礼貌待人，不得随意处理和移动学院员工的物品。
（三）其他要点
1.学院提供简单而必要的保洁用具，包括：抹布、扫把、垃圾袋、垃圾铲等用品。所需保洁用具在经学院同意后由服务单位代为采购。
2.床上用品送至干洗店消毒清洗费用由学院承担。
3.设备维修需提前经学院审批同意后方可维修，维修及更换配件费用由学院承担，服务方需协助学院做好维修的采购及售后监督工作。
4.因清洁福州办事处而产生的保洁用具、设备维护维修、水、电费用由采购人福建水院承担。
（四）相关约定   
1.采购人在检查过程中，若发现中标人的服务未达到双方确认的标准时，采购人将予以口头警告，并要求中标人对保洁服务进行改善，如采购人对同一地方检查三次仍未得到有效改善，将扣除部分保洁养护费（每次50元）。
2.办事处物业费、水电费、网络电话费等代学院缴费工作不得延期超过5个工作日，如超期采购人将予以口头警告，如中标人因个人原因造成水电费延迟缴费产生滞纳金，滞纳金由中标人承担。
3.办事处物业费、水电费、网络电话费等缴费工作由中标人按照实际提供正规发票给采购人后，采购人应在一个月内办理报销手续并转账支付中标人。
[bookmark: _GoBack]4.如遇特殊情况，须临时增加保洁工作量，采购人应与中标人协商，产生的费用由采购人承担。
（五）保洁费用及付款方式：
中标人按季度（三个月）统一开具正式发票给采购人，采购人以银行转帐方式支付管理费用，每月费用为中标金额，费用含税率。  
六、服务及其他要求：
1．比价文件中未有载明的部分，报价人可以与采购人在采购合同中另行补充约定，一切条款须以报价人与采购人签订的采购合同为准。
2．报价人与采购单位双方签订合同，盖章后生效。





