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          校教函字〔2022〕19号

关于进一步规范“二元制”、“退役军人”教学管理的通知

各二级学院、各部门、各合作单位：

为进一步规范“二元制”、“退役军人”教学管理，应对实际教学过程中新变化，加强教学过程管理，切实落实“以学生为中心”教学理念，保证教学工作平稳有序进行，现就规范管理要求通知如下：

1.根据《福建水利电力职业技术学院关于制订 2022 级人才培养方案的指导意见》（闽水院教〔2022〕7号）要求，进一步规范修订20级与21级人才培养方案并汇编成册印制。
2.做好20级与21级2021-2022学年第二学期课程安排，如果之前2020-2021学年和2021-2022学年第一学期课程还没安排的，请一并按照要求做好课程安排，并于9月份第1周之前录好成绩，做好相关课程材料。今后“二元制”、“退役军人”课程安排均等同于在校生，按照要求做好授课老师安排，每学期开学第1周之前由授课教师把课程成绩录入教务管理，企业承担的课程成绩一并录入，毕业最后一学期请于每年4月30日之前完成所有课程任务。学生考试成绩不合格的允许参加补考，二级学院自行安排。课程安排详见附件1。

3.课程资料要有：简单授课计划线上线下课时安排、考试试卷（线上考试的截图即可）、课程总结（需含有线上线下4张以上授课图片）、课程成绩、实训报告、实训成绩、其他教

学辅助材料考勤记录、考试签到表等所有材料装订成册，每学期开学第1周之前提交到二级学院教学秘书、第2周开展检查工作。19级、20级、21级之前已经完成课程的按照《“二元制”教学运行管理暂行办法》（闽水院〔2021〕72号）管理办法执行。20级、21级之前几个学期还未完成的课程和本学期课程按照该通知要求执行，企业承担的课程与实训项目均按照以上要求收集好过程材料、保留存档。
4.二元制课时工作量结算到2020-2021学年第一学期，现在准备结算2020-2021学年第二学期与2021-2022学年第一学期，以及19级2021-2022学年第二学期的课时工作量，请大家按照附件1表格要求填好相关信息。企业支付的课时费请按照二元制协议执行并每学期结算清楚、各二级学院负责落实。校内“退役军人”课时工作量参照二元制做法进行统计，校外合作校按照合同要求执行。

5.“二元制”、“退役军人”学生均需安排发放教材，教材选用采购按照《“二元制”教学运行管理暂行办法》（闽水院〔2021〕72号）管理办法执行。

6.“二元制”、“退役军人”毕业班学生档案资料装需要：毕业生登记表、操行评语表、成绩单、学籍信息等。学籍管理、毕业生审核等相关规定按照《“二元制”教学运行管理暂行办法》（闽水院〔2021〕72号）文件执行。
7.二元制教学安排纳入学校日常教学管理，请各二级学院高度重视，将教学安排告知带班辅导员。带班辅导员务必将教学安排及时地传达给学生，并做好跟进工作。各二级学院应加强对学生网络修读情况的督导，确保学生顺利完成本学期的教学任务，每学期期末应分专业做好二元制项目实施总结报告，做好教学资料存档工作。
8.线上教学平台使用规范要求如下：

（1）各门课程采用的在线教学平台不得制作、复制、发布、传播反对宪法基本原则，危害国家安全，损害国家荣誉和利益，破坏国家宗教政策、民族团结和社会稳定，危害社会公德和民族优秀文化传统等意识形态方面以及含有法律、行政法规禁止的其他内容等信息。 

（2）各门课程应根据教学需求、学科专业特点等实际，选择运行安全、稳定、畅通的线上教学平台，线上直播教学平台建议在“腾讯课堂”或“钉钉”APP 开展，录播课程及直播教学的课前、课中、课后等线上教学活动在“智慧职教”、“超星学习通”、“蓝墨云班课”上开展，也可以选择智慧树、中国大学 MOOC 平台、学堂在线、超星尔雅、学银在线等平台上现有的优质慕课资源

（3）各门课程选择线上教学平台应考虑学生的学习现状和实际需求，尽量避免学生安装较多的线上教学 APP。 

（4）各门课程选择线上教学平台应能具备考勤、作业、测试、教学资源管理等基本功能，能够完整记录学生学习的过程性评价数据以及学生学习记录，能够对学生在线学习进行形成性评价。

（5）“二元制”、“退役军人”各专业各课程线上教学平台的使用建立审批制度，各相关专业每学期开课之前将线上教学平台使用报二级学院审批后，由二级学院统一汇总留档保存备查，未经审批的线上教学平台一律不 准使用。线上教学平台教学管理建立日常巡查机制，各二级学院、各合作单位要进行监督，如有发现不良平台及时处理，以保证线上教学健康有序进行。




