招聘简章

一、公司简介：                                              
福建智物建设工程有限公司是一家面向全国的专业用电服务综合性集团。集团专注于中小企事业单位电力工程的交钥匙服务和用电故障抢修服务，旗下有福建南合电力建设有限公司、福建智物科技有限公司等多家相关企业。

“用我们电力专业化之长补用户电力专业之短”，“帮助用户解决办理用电过程中业务生﹑手续繁﹑效率低﹑周期长的烦恼，在最短的时间让用户安全﹑可靠﹑节能地用电”是我们的服务初衷。

公司通过智能电力云服务平台，利用全智能管控专利技术，为客户提供专业的安全预警管理、全面的用电质量检测以及实时运行数据分析。

公司具备电监会颁发的电力设施承装（修、试）三级资质及住房和城乡建设厅颁发的送变电专业三级资质、电力工程总承包资质，可以承接110KV电压等级以下电力设施的安装、维修和试验工作。为保证用户用电工程的及时﹑安全﹑可靠，公司在组织机构设置﹑人员配置和施工机具的装备上做了大量的投入。

公司设有完善的人事制度以及各项福利，期待与你共事！

二、专业要求
	序号
	岗位名称
	招聘人数
	专业要求
	薪资待遇

	1
	内业资料员
	10
	a、负责工程项目资料收集、管理。

1.1负责工程项目的所有图纸的接收、清点、登记、发放、归档、管理工作；

1.2.收集整理施工过程中所有技术变更、洽商记录、会议纪要等资料并归档。

b、参加分部分项工程的验收工作。

1.1负责备案资料的填写、会签、整理、报送、归档；熟悉CAD、Word

1.2.监督检查施工单位施工资料的编制、管理，做到完整、及时，与工程进度同步；

1.3.按时向集团档案室移交；

1.4.负责向市城建档案馆的档案移交工作；
	6000-7000

	2
	预算员
	3
	1、根据部门领导工作安排计划，对在建项目及时的跟踪项目的进展情况，报审每个月项目的进度预算，及时的向部门领导汇报工作情况，做到精确细致。

2、对已完成工程的结算工作，整理和收集相关的资料，做好相关专业的结算书，协助工程部门领导做好相关的结算事宜。

3、做好公司 投标预算工作。负责精确仔细的计算工程量，不少算，不漏算，合理的套取工程定额，及时的掌握相关的材料、设备的出厂价和市场信息价，咨询市场价，以最少的误差计算各项材料设备、人工费等相关费用。

4、相关资料的整理和收集，邮件的接收与传发，与相关人员的联系，沟通，做好对工程预算的保密工作，严禁出现泄漏情况。

5、对已完成工程的结算工作，整理和收集相关的资料，做好相关专业的结算书，协助工程部门领导做好相关的结算事宜。


	4000-8000

	3
	文员
	5
	1、负责公司各类电脑文档的编号、打印、排版和归档；

2、报表的收编以及整理，以便更好的贯彻和落实工作；

3、协调会议室预定，合理安排会议室的使用；

4、协助保洁员完成公共办公区、会议室环境的日常维护工作，确保办公区的整洁有序；

5、完成部门经理交代的其它工作。
	3500-5000

	4
	试验人员
	10
	1、 负责电气一次设备元件的绝缘、耐压、机械特性的测试

2、 负责组织执行工程中的电气设备、高压电动机、变压器、高压开关柜等的预防性试验及继电保护整定，保证安全供电和设备的安全运行。

3、 配合公司做好各项电器试验工作，确保安全供电。

4、 配合公司做好电器设备的继电保护整定工作，确保电器设备的正常运行，为生产服务。

5、完成各项试验报告，对试验数据作出正确的分析，判定被试验设备可否投用。
	4000-8000

	5
	标书制作
	5
	主要负责公司标书制作以及电子文档的编号、打印、排版和归档。
	3500-5000

	6
	电力施工员
	50
	1、负责参与电力施工工程的分部分项工作，完成从准备施工到竣工验收的全部过程；

2、有电工证者优先考虑


	4000-8000


公司地址：福州市台江区鳌峰路423号海西科技金融大厦20层

联系电话：0591-83939993        13489911101
